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Netzwerk

IQ

Nordrhein-Westfalen

FR, 13.03. Gemeinsamer Besuch der my job OWL
10:00 - 14:00

OWL's grof3te Jobmesse
13. - 15. Marz 2020
Messe Zentrum Bad Salzuflen Halle 20
= (Uber 200 Top-Unternehmen
| h
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Branchenmix
= Bewerbungscoaching & Bewerbungsmappencheck

= Bewerbungsfotos

= Messemagazin flr eine optimale Vorbereitung

= Karrieremarkt



Netzwerk

IQ

Nordrhein-Westfalen

N u

Gut vorbereitet auf die Jobmesse

my job-OWL 2019 - Messefilm

Il » o) 003/1:23
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https://www.youtube.com/watch?v=GHgE-GT0dyc
https://www.youtube.com/watch?v=oop--0jRLlA
https://www.youtube.com/watch?v=oop--0jRLlA
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o Netzwerk
\ Nordrhein-Westfalen

my job-OWL 2014: Besucher-Interview mit Asghar Amjad

Zum Beenden d

my job-OWL 2014: Besucher-Interview mit Asghar Amiad

WAL
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https://www.youtube.com/watch?v=eLY2EMgjP8U
https://www.youtube.com/watch?v=eLY2EMgjP8U

Gut vorbereitet auf die Jobmesse: Unternehmen auswahlen

Welche Unternehmen sind auf der myjob-OWL vertreten?
https://www.myjob-owl.de/unternehmen/
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Aer

ABS Team GmbH Maschinenfabrik GmbH Agentur fir Arbeit Bielefeld Akademie fir Pflegeberufe und

Cookies erleichtern die Bereitstellung unserer Dienste. Mit der Nutzung unserer Dienste erkdirst du dich damit einverstanden, dass wir Cookies verwenden.
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https://www.myjob-owl.de/unternehmen/

Aufgabe 1: Vorauswahl an Unternehmen treffen, die Sie beruflich/personlich
Interessieren

Welche 6 Unternehmen interessieren Sie besonders?

Bilden Sie eine Rangfolge!

M Setzen Sie am Messetag den Traumarbeitgeber etwa an dritter
T‘PP B Stelle und Uben Sie bei den ersten beiden Gesprachen!
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Netzwerk

IQ

Nordrhein-Westfalen

JOBMESSEN - dein perfekter Auftritt | Traumjob

Q
>

JOBMESSEN - dein perfekter Auftritt | Traumjob

L

I M 1776
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https://www.youtube.com/watch?v=NzzIQ27NUXo
https://www.youtube.com/watch?v=NzzIQ27NUXo

Gut vorbereitet auf die Jobmesse: Recherche nach
Jobangeboten

Welche Jobangebote interessieren mich?
https://www.myjob-owl.de/stellenangebote/

. - 8 x
€ c e
= e - q z e e
- - v TR oo I
Job
Jobangebote
Jobtitel, Unternehmen, Branche Postleitzahl, Ort, Stadt Suche Q
N A
Hebamme/Entbindungspfleger (m/w/d) g ‘Sniumbleleteld

Produktmanager @ AERZEN

Nachtbereitschaft (m/w/d) in der Jugendhilfe in Teilzeit mit 5,46 Wochenstunden

Nachtwachen (m/w/d) im Wohn- und Betreuungsdienst in Vollzeit oder Teilzeit

Cookies erleichtern die Bereitstellung unserer Dienste. Mit der Nutzung unserer Dienste erklirst du dich damit einverstanden, dass wir Cookies verwenden.
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https://www.myjob-owl.de/stellenangebote/
https://www.myjob-owl.de/stellenangebote/
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Netzwerk

IQ

Nordrhein-Westfalen

Tipps flr den Messebesuch

Kleidung
Empfehlung: ,,Casual Chic*-Outfit
Besser etwas ,,overdressed” aber dennoch authentisch
Tasche fur Unterlagen
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Tipps flr den Messebesuch

Kleidung
Empfehlung: ,Casual Chic*-Outfit
Besser etwas ,overdressed” aber dennoch authentisch
Tasche flr Unterlagen
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Netzwerk

IQ

Nordrhein-Westfalen

Tipps fur den Messebesuch

Unterlagen

Mehrere Exemplare des Lebenslaufs in gedruckter Form
Evtl. 2-3 komplette Bewerbungsunterlagen mit Anschreiben, Lebenslauf
und Zeugniskopien oder Kurzbewerbung (1 Seite Anschreiben + 1 Seite

Lebenslauf)

Bewerbungsflyer verwenden

Block und Stift

https://karrierebibel.de/wp-
content/uploads/2016/04/Be
werbungsflyer-Muster-
Vorlage-Beispiel-Word.docx

Forderprogramm ,Integration durch Qualifizierung (1Q)“

Bewerbungsflyer Musterbeispiel
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https://karrierebibel.de/wp-content/uploads/2016/04/Bewerbungsflyer-Muster-Vorlage-Beispiel-Word.docx

Tipps fur den

Meine Person
Personliche Daten:
Hans Mustermann
MusterstraBe 67

10000 Musterstadt
geboren am 01.04.1986
in Berlin

ledig

Schulbildung:

09/ 1992 — 06/ 2002

Realschule in Kreuzberg
Realschulabschluss

Berufsausbildung:

09/ 2002 — 06/ 2005

Ausbildung bei xyz Akademie, Berlin

Abschluss Biirokaufmann (THK)

. PC Kenntnisse (Excel, Word)
- Buroorganisation
. Rechnungswesen
. Tastaturschreiben (10 Finger)

Messebesuch

Mein Profil

Erfahrungen in den Aufgabengebieten:

Verkauf und Beratung

Diverse Biirotatigkeiten
(Briefverkehr, Buroorganisation)
Arbeiten mit Biirostandardsoftware
(MS-Office)

Einfache Buchhaltungstatigkeiten
Telefonmarketing

Kundendienst und Beratung
Mahnwesen

Persdnliche Kompetenzen:

Selbstandiges Arbeiten
Teamfahigkeit
Lernbereitschaft
Zuverlassigkeit
Genauigkeit

Ausdauer
Kritikfahigkeit

Besondere Kenntnisse und Fihigkeiten:

Kassentatigkeit (Kassenpass).
Englisch (Grundkenntnisse)

Gute Computerkenntnisse

(Word, Excel, Powerpoint. Access)
Fahrerlaubnis PK'W

Forderprogramm ,Integration durch Qualifizierung (1Q)“ | www.netzwerk-iq.de | 2019

Kurzbewerbung

fiir eine Titigkeit als Biirokaufmann

Hans Mustermann
MusterstraBe 67
10000 Musterstadt

= 030 0000001
= hans mustermann@gmx.de
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Tipps fur den Messebesuch

Karriereflyer (Vorderseite)

DIN A4 (quer)

Links: Deckblatt
mit Name,
Profilfoto,
Kontaktdaten

Mitte: Beruflicher
Werdegang

Rechts:
Ausbildung und
Schule

Mia Mustermann
Student

KONTAKT

Musterstr. | 12345 Stadt
Telefon 0123/4507 89
EMail mustermanndmal de

297 mm

Beruflicher
Werdegang

01/2015 -01/2016
Position

Was ich dort genau
gemacht habe

01/2014 -01/2015
Position

Was ich dort genau
gemacht habe

01/2013 -01/2014
Position

Was ich dort genau
gemacht habe

Ausbildung
& Schule

10/2013 - heute
Studium

Name und Ot
Abschluss

08/2010 - 06/2013
Ausbildung

Name und Ont
Abschluss

08/1997 - 06/2010
Schulbildung
Name und Ort
Abschiuss

wwole

100 mm

100 mm

97 mm
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Karriereflyer (Ruckseite)

DIN A4 (quer)

Links: Was sucht
ihr?, Angebot zur
Nachreichung der
Bewerbungs-
unterlagen

Mitte:

Qualifikationen,
Kenntnisse

Rechts: Erfolge,

Starken, Schwachen

Position besetzen

Lernen Sie mich bel einem
personlichen Gesprach
kennen!

Ich bin 2ur Zeit auf der
Suche nach

Nehmen Sie mitmir
Kontakt auf!
Gemne sende ich Ihnen
meine vollstindigen
Bewerbungsunterlagen zu

Kobierz, 01, Seatember 2016
(Unterschrifth

100 mm

297 mm

Qualifikationen

Sprachkenntnisse
>

>
>

PC-Kenntnisse
>

>

Sonstige Kenntnisse
>

>
>

100 mm

Qualifikationen

Erfolge

Schwachen
>
>

97 mm

Wwote
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Tipps flr den Messebesuch

Gesprachsfihrung
Positive nonverbale Kommunikation (Blickkontakt, Mimik und Gestik)
Stellen Sie sich freundlich mit Vor- und Zunamen vor!
Small-Talk fihren
Kenntnis des Unternehmens zeigen
Interesse am Unternehmen und der Branche zeigen
Konkrete weiterfihrende Fragen stellen
Stellenaushange des Unternehmens an der Job Board ansehen

‘”,33. Planung: Pro Unternehmen/Gesprach bis zu 45 Minuten
[
| ]

!T ‘PP | einplanen

Forderprogramm ,Integration durch Qualifizierung (1Q)“ | www.netzwerk-iq.de | 2019
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Netzwerk

IQ

Nordrhein-Westfalen

Tipps flr den Messebesuch

Social Media nutzen
Facebook-Seite des Unternehmens liken
Kontakt Uber XING, LinkedIn aufnehmen
Arbeitgeberbewertung auf Kununu recherchieren

XING’
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Tipps flr den Messebesuch

Nachbereitung
Notizen zum Gesprachsverlauf (Eindruck, Infos etc.)
Wann und bei wem sollen Sie sich wieder melden?
Danksagungen per E-Mail zeitnah versenden
Nach 2 Wochen nachfassen

Forderprogramm ,Integration durch Qualifizierung (1Q)“ | www.netzwerk-iq.de | 2019
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Aufgabe 2: Nach interessanten Unternehmen recherchieren

Flllen Sie das Arbeitsblatt fur 2-3 Unternehmen aus!

Vorbereitung Recruiting-Tag | Unternehmensrecherche

Name des Unternehmens Firmensitz

Branche

Produkte/Dienstleistungen

Name der/s Geschiftsfiihrers/-in

Name der/s Personalleiters/-in

Welche Positionen werden aktuell
angeboten, die mich interessieren?

Kununu-Bewertung Positiv Negativ

Fragen, die ich an das Unternehmen
habe:

Forderprogramm ,,Integration durch Qualifizierung (1Q)“ | www.netzwerk-iq.de | 2019



Mit Fragen ins Gesprach kommen

Maogliche Fragen:
Welche Einstiegsmaoglichkeiten bieten Sie?
Welche Voraussetzungen gibt es?
Welche Aufgaben gehdren zu der Stelle?
Welche Entwicklungsmaoglichkeiten gibt es?

Fragen, die Sie nicht stellen sollten:
Was stellt Inre Firma eigentlich genau her?
Haben Sie einen Job flr mich?
Wie viel verdient man denn so bei Ilhnen?

Forderprogramm ,Integration durch Qualifizierung (1Q)“ | www.netzwerk-iq.de | 2019
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Aufgabe 3: Fragen an das Unternehmen stellen

Welche Fragen haben Sie an das Unternehmen?
2-3 Standardfragen

2-3 Fragen speziell fir das Unternehmen

Forderprogramm ,Integration durch Qualifizierung (1Q)“ | www.netzwerk-iq.de | 2019
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Kontakt

Boris Vo3 Khalil Naffissa

Tel. 0 5231764 03 — 665
K.naffissa@netzwerk-lippe.de

Tobias Isaak
0% Tel.05231/6403-78

‘* t.isaak@netzwerk-lippe.de

Das Férderprogramm , Integration durch Qualifizierung (1Q)“ wird durch das Bundesministerium fir Arbeit und Soziales und den Européischen Sozialfonds geférdert. In Kooperation mit:
Bundesministerium * Bundesministerium
* fiir Arbeit und Soziales fiir Bildung Bundesagentur
_— und Forschung fiir Arbeit

Europiischer Sozialfonds Europdische Zusammen. Zukunft_ Gestalten.
fir Deutschland Union



